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[bookmark: _Toc533717137]1. Základní údaje o zařízení

1.1 [bookmark: _Toc410168648][bookmark: _Toc533717138]Název zařízení: Sběrný dvůr Staré Heřminovy
IČZ: CZT01675

[bookmark: _Toc410168649][bookmark: _Toc533717139]1.2 Identifikační údaje vlastníka a provozovatele

[bookmark: _Hlk531699894][bookmark: _Hlk531700082]Obec Staré Heřminovy	
č.p. 129, 793 12 Staré Heřminovy
[bookmark: _Hlk531699905]IČ: 005 76 077

Statutární zástupce:					Daniela Skotnicová, starostka	
Telefonní číslo:					+420 725 141 163				
E-mail: 					 	obec.st.herminovy@razdva.cz
		 
[bookmark: _Hlk533709865]Osoba odpovědná za provoz:	        		Josef Sváček        		
Telefonní číslo:					555 502 000

Obsluha zařízení:  				Josef Sváček                           		
Telefonní číslo:					555 502 000
			

[bookmark: _Toc410168650][bookmark: _Toc533717140]1.3 Schvalující orgán veřejné správy

Moravskoslezský kraj – Krajský úřad
Odbor životního prostředí a zemědělství
28. října 117
702 18 Ostrava
Tel.: +420 595 622 222

[bookmark: _Toc423989285][bookmark: _Toc424421551][bookmark: _Toc533717141][bookmark: _Toc410168657]1.4 Důležité adresy a telefonní čísla

ČIŽP, oblastní inspektorát Ostrava, 
Valchařská 15/72
702 00 Ostrava
Telefon: +420 595 134 111
Hlášení havárií (trvalá dosažitelnost): +420 731 405 301

Obecní úřad Staré Heřminovy
Č.p. 129, 793 12 Staré Heřminovy
Tel.: +420 725 141 163

Moravskoslezský kraj – Krajský úřad
Odbor životního prostředí a zemědělství
28. října 117 
702 18 Ostrava
Tel.: +420 595 622 222

[bookmark: _Hlk531699823]Krajská hygienická stanice Moravskoslezského kraje se sídlem v Ostravě
územní pracoviště Bruntál
Zahradní 885, 792 01 Bruntál
tel: +420 554 774 145
odd. hygieny práce

	Tísňové volání
	112

	Lékařská pohotovostní služba
	155

	Podhorská nemocnice, Bruntál
	554 700 111

	Hasiči
	150

	Hasičský záchranný sbor Bruntál
	554 706 125

	Policie ČR
	158

	Policie ČR - územní odbor Bruntál
	974 731 111



[bookmark: _Toc533717142]1.5 Časová platnost provozního řádu

Platnost provozního řádu je definována rozhodnutím příslušného orgánu veřejné správy, tj. Krajského úřadu Moravskoslezského kraje, odboru životního prostředí a zemědělství o schválení provozování zařízení ke sběru odpadů.
V případě změn (např. změna legislativy, provozovatele, vlastníka zařízení, seznamu odpadů, kapacity apod.), požádá provozovatel zařízení příslušný orgán státní správy o schválení změny či dodatku tohoto provozního řádu.

[bookmark: _Toc410168658][bookmark: _Toc533717143]1.6 Umístění zařízení

Údaj o pozemcích: 	st. parc. č. 153 v k. ú. Staré Heřminovy
Zeměpisné souřadnice: 49°55'54.91"N, 17°37'32.38"E

Zařízení je umístěno v hale na pozemku st. parc. č. 153 v k.ú. Staré Heřminovy, jehož vlastníkem je Obec Staré Heřminovy. 

[bookmark: _Hlk531698767]Zařízení se nachází ve středu obce za hřbitovem. Je přístupné po místní komunikaci ze tří směrů. Zákres umístění zařízení je uveden v příloze č. 1.

1.7 [bookmark: _Toc533717144]Údaj o ukončení stavby zařízení

· Stavební povolení Městského úřadu v Horním Benešově, odboru výstavby na stavbu „Sběrný dvůr odpadů“ pod č.j. Výst.330-3629/2016/Pe ze dne 18.11.2016
· Kolaudační rozhodnutí Městského úřadu v Horním Benešově, odboru výstavby na stavbu „Sběrný dvůr odpadů“ pod č.j.Výst. 330-3921/2018/Pe ze dne 12.12.2018

[bookmark: _Toc410168659][bookmark: _Toc488151552][bookmark: _Toc533717145][bookmark: _Toc410168660]1.8 Kapacita zařízení
[bookmark: _Hlk531698488]
Roční projektovaná kapacita:              			cca.  400 t
z toho 1,2 t „N“
Roční projekt. zpracovatelská kapacita:   		cca.  400 t/rok 
Projektovaná denní zpracovatelská kapacita:  		cca.  50 t/den
Maximální okamžitá kapacita:                   		cca. 50 t

Kapacita roční - vyřazená elektrická a elektronická zařízení:	cca 15 t

Způsob nakládání s odpady:
[bookmark: _Hlk531698473]XN3 – předání jiné oprávněné osobě (kromě přepravce, dopravce), nebo jiné provozovně
R 13 – skladování odpadů před využitím některých ze způsobů uvedených pod označením R 11 až R 12 (s výjimkou dočasného skladování v místě vzniku před sběrem)


[bookmark: _Toc533717146]2. Charakter a účel zařízení
[bookmark: _Hlk531698548]
Jedná se o stacionární zařízení. Sběrný dvůr je určen pro obce:
Staré Heřminovy, Jakartovice a Horní Benešov. 
Sběrný dvůr je zařízení určeno ke sběru a krátkodobému shromažďování odpadů uvedených pod bodem 2.1 tohoto provozního řádu v souladu s vyhláškou č. 93/2016 Sb., o Katalogu odpadů, které jsou do zařízení soustředěny za účelem jejich předání oprávněným osobám k využití, případně odstranění. 
Součástí sběrného dvora je také místo zpětného odběru elektrozařízení určených pro použití v domácnosti, akumulátorů a baterií, které budou sbírány v režimu zpětného odběru na základě smlouvy uzavřené s kolektivním systémem.
Do zařízení mohou být přijata elektrozařízení vyjmenovaná v příloze č. 1 vyhl. č. 352/2005 Sb., vyhláška o nakládání s elektrozařízeními a elektroodpady. Bude upřesněno smlouvou s kolektivním systémem.
Do sběrného dvora budou přijímány odpady převzaté od fyzických osob, drobných podnikatelů (živnostníků) na území obce, kteří v zapojených obcích mají trvalý pobyt nebo sídlo firmy, a od právnických osob zřízených obcí. 
Odpady jsou soustřeďovány do shromažďovacích prostředků v souladu s § 5 vyhlášky MŽP č. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakládání s odpady, ve znění pozdějších předpisů.
Činnosti v areálu sběrného dvora:
· sběr odpadů
· třídění podle druhu a chemického složení
· shromažďování odpadů před expedicí
· expedice odpadů k dalšímu nakládání

Provozní řád je závaznou normou pro vlastníka a provozovatele, která stanovuje způsob přejímky odpadů a následného nakládání s ním. Za její uplatňování, dodržování a kontrolu odpovídají příslušní vedoucí a pověření pracovníci. Všichni pracovníci, kteří vykonávají pracovní činnost na zařízení, mají povinnost se provozním řádem řídit. Příslušná ustanovení provozního řádu jsou závazná i pro cizí osoby a cizí dopravní prostředky pohybující se na území zařízení.
	
[bookmark: _Toc410168661][bookmark: _Toc533717147]2. 1 Přehled odpadů, pro něž je zařízení určeno

[bookmark: _Toc410168662][bookmark: _Hlk531698638]Tab. 1: Přehled odpadů, pro něž je zařízení určeno
	Kategorie odpadů
	Druhy odpadů podle Katalogu odpadů

	O
	150101
	 Papírové a lepenkové obaly

	O
	150102
	 Plastové obaly

	O
	150104
	Kovové obaly

	O
	150107
	 Skleněné obaly

	O
	160103
	 Pneumatiky

	N
	170106
	 Směsi nebo oddělené frakce betonu, cihel, tašek a keramických výrobků obsahující nebezpečné látky

	O
	170107
	 Směsi nebo oddělené frakce betonu, cihel, tašek a keramických výrobků neuvedené pod číslem 17 01 06

	N
	170301
	 Asfaltové směsi obsahující dehet

	O
	170405
	 Železo a ocel

	N
	170601
	 Izolační materiál s obsahem azbestu*

	O
	170904
	 Směsné stavební a demoliční odpady neuvedené pod čísly 17 09 01, 17 09 02 a 17 09 03

	O
	200101
	 Papír a lepenka

	O
	200102
	 Sklo

	O
	200108
	 Biologicky rozložitelný odpad z kuchyní a stravoven

	O
	200110
	 Oděvy

	N
	200113
	 Rozpouštědla

	N
	200114
	 Kyseliny

	N
	200115
	 Zásady

	N
	200117
	 Fotochemikálie

	N
	200119
	 Pesticidy

	N
	200121
	 Zářivky a jiný odpad obsahující rtuť

	N
	200123
	 Vyřazená zařízení obsahující chlorofluorouhlovodíky

	O
	200125
	 Jedlý olej a tuk

	N
	200126
	 Olej a tuk neuvedený pod číslem 20 01 25

	O
	200127
	 Barvy, tiskařské barvy, lepidla a pryskyřice obsahující nebezpečné látky

	N
	200129
	 Detergenty obsahující nebezpečné látky

	N
	200131
	 Nepoužitelná cytostatika

	N
	200132
	 Jiná nepoužitelná léčiva neuvedená pod číslem 20 01 31

	N
	200133
	 Baterie a akumulátory, zařazené pod čísly 16 06 01, 16 06 02 nebo pod číslem 16 06 03 a netříděné baterie a akumulátory obsahující tyto baterie

	N
	200135
	 Vyřazené elektrické a elektronické zařízení obsahující nebezpečné látky neuvedené pod čísly 20 01 21 a 20 01 23

	O
	200136
	 Vyřazené elektrické a elektronické zařízení neuvedené pod čísly 20 01 21, 20 01 23 a 20 01 35

	N
	200137
	 Dřevo obsahující nebezpečné látky

	O
	200138
	 Dřevo neuvedené pod číslem 20 01 37

	O
	200139
	 Plasty

	O
	200140
	 Kovy

	O
	200201
	 Biologicky rozložitelný odpad

	O
	200302
	 Odpad z tržišť

	O
	200307
	 Objemný odpad (velkoobjemový komunální odpad)



* Pozn. k odpadu č. 170601:
Odpad bude shromažďován v řádně označeném shromažďovacím prostředku určeném pro tento druh NO, který zabrání sekundárnímu kontaktu s azbestovým prachem.

[bookmark: _Toc531180385][bookmark: _Toc533717148]2. 2 Odpady vystupující ze zařízení

Kromě sbíraných odpadů mohou z vlastní činnosti zařízení vznikat odpady, které souvisejí s chodem zařízení a jeho údržbou. Tyto jsou následně předávány oprávněným osobám.
Může jít např. o odpady v tab. č. 2:

[bookmark: _Hlk531698650]Tab. 2: Přehled odpadů vystupujících ze zařízení
	Katalogové číslo
	Název odpadu

	15 01 01
	Papírové a lepenkové obaly

	15 01 02
	Plastové obaly

	15 02 03
	Absorpční činidla, filtrační materiály, čisticí tkaniny a ochranné oděvy neuvedené pod číslem 15 02 02

	20 03 01
	Směsný komunální odpad 

	20 03 03
	Uliční smetky 

	20 03 07
	Objemný odpad 



[bookmark: _Toc410168670][bookmark: _Toc533717149]3. Stručný popis zařízení
[bookmark: _Toc410168671]
[bookmark: _Toc533717150]3.1 Popis technického a technologického vybavení
	
Ve sběrném dvoře je prováděno třídění odpadů dle jednotlivých druhů ve smyslu jejich umístění do příslušné sběrných nádob a kontejnerů, za účelem umožnění jejich následného využití. Odpady jsou díky umístění SD v hale chráněny před povětrnostními vlivy a je zabráněno jejich úniku do životního prostředí. Odpady jsou shromážděny do odpovídajících kovových kontejnerů certifikovaného výrobce, označeny názvem a katalogovým číslem odpadu, a po naplnění jsou předány oprávněné osobě.  Shromažďovací prostředky s nebezpečným odpadem jsou označeny názvem, katalogovým číslem, odpovědnou osobou a grafickým symbolem nebezpečné vlastnosti v souladu s příl. č. 29 vyhl. č. 383/2001 Sb. V blízkosti shromažďovacího prostředku nebezpečného odpadu nebo shromažďovacího místa je umístěn identifikační list nebezpečného odpadu. Dále je ve sběrném dvoře zajištěn zpětný odběr elektrozařízení. Vyřazené elektronické přístroje v režimu zpětného odběru jsou shromažďovány do nádoby určené ke zpětnému odběru.

Stavební objekt SD:
Zastavěná plocha haly: 							779 m2
									48,5 x 17,875 m

Hala je řešena jako objekt s ocelovou nosnou konstrukcí, kterou tvoří ocelové sloupy obdélníkového nerovnoměrného průřezu a příhradové vazníky. Opláštěna je z trapézových lakovaných ocelových plechů. Střešní krytina je hliníková, v zadní části doplněna novými trapézovými ocelovými lakovanými plechy. Podlaha je betonová se vsypem. Okna jsou plastová, vrata jsou posuvná. Uvnitř haly se nachází kancelář obsluhy včetně sociálního zázemí.

Technika zařízení:
Seznam použité techniky je uveden v tabulce č. 3:

[bookmark: _Hlk531698671]Tab. 3: Seznam techniky zařízení
	Technika
	Počet ks
	Pracovní operace

	VOK o objemu 10 m3
	7
	pro tříděný odpad: papír, sklo, plasty, kovy, vyřazené elektrozařízení

	VOK o objemu 10 m3
	2
	ukládání bioodpadu

	VOK o objemu 10 m3
	1
	ukládání stavebních a demoličních odpadů

	VOK o objemu 20 m3
	1
	ukládání objemného odpadu

	VOK o objemu 20 m3
	2
	ukládání pneumatik a dřevěného odpadu

	nádoba o objemu 240 l
	4
	ukládání nebezpečného odpadu

	Váha 
	1
	Zvážení přijatého odpadu




Popis techniky:
VOK pro tříděný komunální odpad  
· Objem 20 m3
· Dvoukřídlá vrata 
· Vrata umístěná vzadu
VOK pro tříděný komunální odpad  
· Objem 10 m3
· Dvoukřídlá vrata 
· Vrata umístěná vzadu
Nádoby na nebezpečný odpad
· Objem 240 l
· Těsná nádoba zabezpečená proti úniku nebezpečných látek při převozu

Váha
	· Váživost min. 60 t

	· Dílek 20 kg

	· Rozměr mostu 18 x 3 m

	· Provedení: lakovaná ocel

	· Napájení: 230 V

	· Možnost externí tiskárny



Odpady se nesoustřeďují (neskladují) na venkovní plochu, ale vždy jsou umístěny do příslušných kontejnerů, ihned po jejich přijmu.
S odpady se nakládá ručně bez manipulační techniky. V případě potřeby by manipulační technika byla zajištěna službou.
Shromažďovací prostředky využívané ke skladování odpadů umožňují oddělené shromažďování odpadů dle druhu, aby bylo zabráněno nežádoucímu mísení a úniku do prostoru. Shromažďovací prostředky jsou rozlišeny tvarově, barevně a popisem.
Přijímaný odpad je vážen. Jednotlivá množství přijímaného odpadu jsou zaznamenávána do provozního deníku.

Sběrný dvůr je opatřen informační tabulí, která je přílohou provozního řádu. Obsahem informační tabule jsou údaje uvedené v § 4 odst. 2 písm. d) vyhlášky č. 383/2001 Sb.

[bookmark: _Toc533717151]4. Technologie a obsluha zařízení

Při provozu zařízení budou plněny obecné povinnosti dle § 18 zákona č. 185/2001 Sb.

[bookmark: _Toc410168687][bookmark: _Toc421278307][bookmark: _Toc533717152]4.1 Povinnosti obsluhy při přejímce odpadů a dokladování kvality přejímaných odpadů

[bookmark: _Toc410168688]Odpady jsou sbírány podle provozní doby. Obsluha sběrného dvora dohlíží, aby nedocházelo při dopravě sbíraných komodit ke znečišťování přístupových tras do SD odpady.
Provozovatel zařízení zabezpečí při přejímce odpadu následující činnosti:
a) vizuální kontrolu každé dodávky odpadu,
b) namátkovou kontrolu odpadu k ověření shody odpadu s informacemi poskytnutými dodavatelem odpadu,
c) zaznamenání kódu druhu odpadu, původu a popisu odpadu, kategorii, hmotnosti odpadu, data dodávky, totožnosti dodavatele odpadu, včetně identifikačního čísla zařízení u oprávněných osob a v případě komunálního odpadu totožnost firmy, která provádí jeho shromažďování nebo svoz, včetně identifikačního čísla zařízení, při dodávkách nebezpečného odpadu i údaj o nebezpečných vlastnostech.
d) zaznamenání údajů o vlastnostech odpadu nezbytné pro zjištění, zda je možné v příslušném zařízení s daným odpadem nakládat, 
e) vydání písemného potvrzení o každé dodávce odpadu přijatého do zařízení, včetně identifikačního čísla tohoto zařízení.

Pracovník obsluhy dá pokyn pro uložení odpadů dle katalogových čísel do příslušného shromažďovacího prostředku dle druhu odpadu.

Informace a doklady o kvalitě odpadu

Dodavatel odpadu poskytne osobě oprávněné k provozování příslušného zařízení k nakládání s odpady v případě jednorázové nebo první z řady dodávek následující písemné informace:
a) IČ, bylo-li přiděleno, obchodní firmu/název/jméno a příjmení dodavatele odpadu, identifikační číslo zařízení, pokud je dodavatelem oprávněná osoba, identifikační číslo provozovny, pokud je dodavatelem původce odpadu, název, adresu a identifikační číslo základní územní jednotky (dále jen „IČZUJ“) provozovny. V případě vzniku odpadu mimo provozovnu se uvede kód ORP/SOP z číselníků správních obvodů vydaných Českým statistickým úřadem podle místa vzniku odpadu a stručné označení činnosti, při které odpad vznikl, adresa a IČZUJ podle místa vzniku odpadu; v tomto případě se identifikační číslo provozovny a název provozovny neuvádí,
b) kód odpadu, původ a popis odpadu, kategorie a při dodávkách nebezpečného odpadu také údaje o jeho nebezpečných vlastnostech, 
c) další údaje o vlastnostech odpadu nezbytné pro zjištění, zda je možné v příslušném zařízení s daným odpadem nakládat, včetně protokolů o zkouškách a k nim příslušné protokoly o odběru vzorků, pokud to vyplývá ze souhlasu k provozování zařízení nebo z jeho provozního řádu. Je vyžadována specifikace původu a popis odpadu. Rozbory pouze v rozsahu a v případech dle bodu d) přejímky.

Jako odpady, při jejichž odběru nebo výkupu je provozovatel zařízení ke sběru nebo výkupu odpadů povinen identifikovat osoby, od kterých má v úmyslu odpady odebrat nebo vykoupit, identifikovat odebírané nebo vykupované odpady a vést o těchto skutečnostech evidenci, se vymezují tyto druhy odpadů podle Katalogu odpadů:

17 04 05 	Železo a ocel
20 01 40 	Kovy

Identifikací fyzických osob se rozumí zjištění jména, příjmení, data narození, adresy trvalého pobytu nebo pobytu a čísla občanského průkazu nebo jiného průkazu totožnosti každé z osob, od které byly odpady odebrány nebo vykoupeny.

Odpady, jež provozovatel zařízení ke sběru nebo výkupu odpadů nesmí vykupovat od fyzických osob, se vymezují jako odpady, mající povahu
a) uměleckého díla nebo jeho části,
b) pietního nebo bohoslužebného předmětu nebo jeho části,
c) průmyslového strojního zařízení nebo jeho části,
d) obecně prospěšného zařízení nebo jeho části, zejména zařízení pro hromadnou dopravu, dopravního značení, součásti nebo příslušenství veřejného prostranství a pozemních komunikací a energetické, vodárenské nebo kanalizační zařízení, nebo
e) části vybraného výrobku, vybraného odpadu a vybraného zařízení podle § 25 odst. 1 písm. c), g) a h) zákona, s výjimkou kompletní autobaterie, která se v tomto případě nepovažuje za součást autovraku.


[bookmark: _Toc531180393][bookmark: _Toc533717153]Předání odpadu oprávněné osobě
Při odvozu odpadu z areálu SD při naplnění shromažďovací nádoby a kontejnerů je opět proveden záznam v průběžné evidenci odpadů a v provozním deníku zařízení. Obsluha sběrného dvora předá při předání odpadů oprávněné osobě potřebné doklady (ELPNO, ILNO, dodací list). 

[bookmark: _Toc410168691][bookmark: _Toc421278308][bookmark: _Toc533717154]5. Monitoring provozu zařízení

Sběrný dvůr je zabezpečen proti vstupu nepovolaných osob. V zařízení pravidelně probíhá kontrola stavu shromažďovacích prostředků a nádob se záznamem do provozního deníku. Při zjištění závady ji obsluha SD neprodleně nahlásí nadřízenému vedoucímu zaměstnanci, který zajistí nápravu.

Obsluha pravidelně sleduje možné úkapy provozních kapalin z mobilních prostředků (případná obslužná technika či nákladní vozidla sloužící k přepravě odpadů). V případě takového zjištění je postupováno jako v případě havárie, tedy jsou požity sorbenty k jejich odstranění (např. vapex) a následně jsou použité sorbenty uloženy do určeného shromažďovacího prostředku.

[bookmark: _Toc410168696]Provoz sběrného dvora neovlivní výraznou měrou kvalitu životního prostředí. Vzhledem k charakteru provozu zařízení a zabezpečení přijímaných odpad není nutné provádět monitoring výstupů do ovzduší, monitoring kvality podzemních a povrchových vod ani kvality půdy, rovněž měření hluku není vzhledem k charakteru zařízení nutné.
[bookmark: _Toc421278313][bookmark: _Toc533717155]6. Organizační zajištění provozu zařízení
[bookmark: _Toc410168697]
Organizační zajištění provozu SD zajišťuje vedoucí zaměstnanec, který mj. stanoví a zajistí harmonogram odvozu shromážděných odpadů, ekonomiku provozu zařízení, řádné vedení evidence, opravy a údržbu zařízení.
Dále zajistí prokazatelné seznámení s provozním řádem a praktickým způsobem nakládání s odpady, včetně pravidel zásad BOZP a PO.
Sběrný dvůr slouží ke sběru a přechodnému shromažďování odpadů, pro něž je sběrný dvůr určen. Provozní doba sběrného dvora je orientačně stanovena takto:

Provozní doba:

Pondělí 		1400 - 1700	
Čtvrtek, pátek  		800 - 1100
Sobota			800 - 1100

Zařízení nebude provozováno o státních svátcích a v době od 22:00 do 6:00.

Provozní doba bude uzpůsobena potřebám občanů na základě zkušeností z provozu.

Zařízení musí být vybaveno:
informační tabulí čitelnou z volně přístupného prostranství před zařízením, na níž jsou uvedeny následující informace:
1. Název zařízení,
2. Identifikační číslo zařízení
3. Druhy odpadů nebo skupiny a podskupiny odpadů podle Katalogu odpadů, které mohou být v zařízení využívány,
4. Obchodní firma nebo název, právní forma a sídlo, je-li provozovatel právnickou osobou; jméno a příjmení, obchodní firma a sídlo, je-li provozovatel fyzickou osobou, včetně jména, příjmení a telefonního spojení osoby oprávněné jednat jménem provozovatele,
5. Správní úřad, který vydal souhlas k provozování zařízení a s jeho provozním řádem, včetně telefonního spojení,
6. Provozní doba zařízení.

Způsob ochrany zařízení proti vniknutí nepovolaných osob
Objekt zařízení je uzamčen. Zařízení je zabezpečeno proti vniknutí nepovolaných osob.

Obsluha zařízení:
· Je přímo podřízena odpovědnému zástupci provozovatele zařízení,
· V rámci své pracovní činnosti zodpovídá za dodržování provozního řádu,
· Vizuálně kontroluje přijímaný odpad,
· Provádí údržbu a úklid v areálu zařízení,
· Zodpovídá za dodržování bezpečnosti práce a používání pracovního oděvu a dalších potřebných ochranných pomůcek,
· vede Provozní deník
· každodenně provádí kontrolu zařízení
· Obsluha je odborně vyškolena a tvoří ji jeden pracovník. 

Odvoz odpadů oprávněným osobám k využití nebo odstranění je zajišťován oprávněnými osobami.

Zajištění pracovních podmínek pro obsluhu zařízení
[bookmark: _Toc410168702][bookmark: _Toc421278318]Obsluha zařízení má k dispozici kancelář, která se nachází přímo v hale SD. V kanceláři jsou umístěny osobní ochranné pomůcky, provozní řád zařízení, veškerá dokumentace a lékárnička. V budově SD se rovněž nachází sanitární zařízení včetně umyvadla s teplou vodou.

[bookmark: _Toc533717156]7. Vedení evidence odpadů přijímaných na zařízení i v zařízení produkovaných

[bookmark: _Toc410168703][bookmark: _Toc421278319][bookmark: _Toc533717157]7.1 Příjem odpadu
Odpady jsou do zařízení přijímány dle přílohy č. 2 vyhlášky č. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakládání s odpady, ve znění pozdějších předpisů, (viz článek 4.1.)

a) Vedení průběžné evidence odpadů
V zařízení je vedena tzv. průběžná evidence (podle § 39 odst. 1 zákona o odpadech a § 21 vyhlášky č. 383/2001 Sb.), a to:
· za odpady vlastní a převzaté, za každou samostatnou provozovnu nebo zařízení a za každý druh odpadu zvlášť
· za každou jednotlivou produkci, což znamená:
· Naplnění shromažďovacího nebo sběrového prostředku, nebo
· Převzetí odpadu od původce nebo oprávněné osoby, nebo
· Předání odpadu jiné oprávněné osobě.
S uvedením
· Datum a číslo zápisu do evidence,
· Jméno a příjmení osoby odpovědné za vedení evidence
· Další náležitosti jsou uvedeny v příloze č. 20 vyhlášky č. 383/2001 Sb.

b) U vyjmenovaných kovových odpadů, u nichž je to legislativně požadováno, bude plněna povinnost dle § 18 odst. 3 zákona č. 185/2001 Sb. – identifikace odebíraných nebo vykoupených odpadů a osob, od kterých byly vykoupeny věci jako odpady, včetně data a hodiny odebrání nebo vykoupení odpadů.

c) Hlášení o roční produkci odpadů a nakládání s odpady, tzv. roční hlášení (§ 39 odst. 2 zákona o odpadech a § 22 vyhlášky č. 383/2001 Sb.)

Tzv. roční hlášení je vedeno v souladu s výše uvedenými ustanoveními: Zařízení bude každoročně do 15. února následujícího roku podávat pravdivé a úplné hlášení za předchozí rok o druzích, množství odpadů a způsobech nakládání s nimi prostřednictvím tzv. ISPOP (integrovaný systém plnění ohlašovacích povinností) příslušnému obecnímu úřadu s rozšířenou působností. 

d) Rovněž se hlásí zahájení, přerušení či ukončení provozu zařízení krajskému úřadu.

e) Vedení provozního deníku
V souladu s bodem 10 přílohy č. 1 k vyhlášce č. 383/2001 Sb. je v zařízení veden provozní deník denně. 
Jeho náležitosti jsou uvedeny v kapitole č. 12 provozního řádu.

[bookmark: _Toc410168704][bookmark: _Toc421278320]Veškeré dokumenty dokládající kvalitu přijatých odpadů, výsledky monitoringu zařízení, evidence odpadů a provozní deníky zařízení budou uchovány minimálně po dobu 5 let v kanceláři vedoucího pracovníka zařízení. 

[bookmark: _Toc533717158]8. Opatření k omezení negativních vlivů zařízení a opatření pro případ havárie

[bookmark: _Toc533717159]8.1            Opatření k omezení negativních vlivů
Sběrný dvůr svým stavebně technickým provedením a výbavou zajišťuje bezpečný provoz. Při dodržováním provozního řádu je maximálně omezen negativní vliv na životní prostředí. Preventivní opatření, která sníží riziko vzniku havarijních situací, spočívá především v dodržování bezpečného procesu skladování nebezpečných odpadů. Pro případ jakékoliv nenadálé havárie či události je obsluha SD povinna postupovat podle Požárního řádu TS.
Provoz SD nevytváří významné negativní vlivy pro zdraví a životní prostředí.
[bookmark: _Toc533717160]8.2            Opatření pro případ havárie

Za havarijní situace lze považovat:
· únik nebezpečných látek (odpadů)
· požár, exploze
 
a)      Únik nebezpečných látek
Se všemi odpady bude nakládáno pouze v budově SD.
Rozsypané pevné odpady budou sesbírány a umístěny do původních nebo náhradních shromažďovacích nádob v prostorách k tomu určených.
Kapalné odpady uniklé na zpevněné ploše budou ihned zasypány sorbentem. Po nasáknutí bude odpad umístěn do shromažďovací nádoby.
Také pro případ úniku ropných látek z dopravní techniky je zařízení vybaveno prostředky pro minimalizaci negativních dopadů na životní prostředí (vapex, koště, lopata, nádoba na odpad).
 
b)      Požár a exploze
V prostoru sběrného dvora není dovoleno kouřit. Pro případ požáru je zařízení vybaveno přenosnými hasicími přístroji dle Požárního řádu TS.
 
c)      Obecná opatření při zjištění havarijní situace
· ihned přerušit práce spojené s příjmem odpadů
· při přepravě odstavit mobilní zařízení, s vypnutým motorem zabránit samovolnému pohybu, zajistit bezpečnost silničního provozu v areálu rozmístěním vhodných výstražných pomůcek a zajistit volný průjezd zásahové hasičské techniky.
· v případě úniku nebezpečných látek zahájí obsluha bezodkladně práce na jejich odstranění, asanační práce se soustředí na zastavení úniku a zabránění šíření nebezpečných látek do okolí. Uniklé nebezpečné látky se umístí do náhradních obalů, zabezpečí se kontaminované místo a další kroky zabraňující úniku škodlivin do okolí.
· v případě požáru se použijí hasební prostředky umístěné v SD a vyrozumí se HZS tel. číslo 150.

Za úplnost a průběžné doplňování prostředků k likvidaci havárie odpovídá vedoucí zařízení.

[bookmark: _Toc449650627][bookmark: _Toc533717161]9. Opatření k ukončení provozu zařízení pro nakládání s odpady

Provozovatel má povinnost hlásit ukončení provozu zařízení na příslušném krajském úřadě. Dále je povinen zajistit, že zařízení nebude po ukončení provozu ohrožovat zdraví lidí a životní prostředí.
Konkrétní opatření: 
· vyklizení sběrného dvora,
· předání odpadu oprávněné osobě, 

[bookmark: _Toc410168705][bookmark: _Toc421278321][bookmark: _Toc533717162]10. Bezpečnost provozu a ochrana životního prostředí a zdraví lidí
Obsluha sběrného dvora má k dispozici potřebné pracovní a ochranné pomůcky (pracovní oděv, pracovní obuv, pracovní rukavice kožené i gumové, přilba, obličejový štít a ochranné brýle). Obsluha je povinna dodržovat zásady bezpečnosti práce, osobní hygieny a účastnit se pravidelných lékařských prohlídek. Při práci nejíst, nekouřit a nekonzumovat alkohol. Pracoviště musí být vybaveno lékárničkou pro poskytnutí první pomoci.
Jedenkrát ročně je obsluha sběrného dvora školena vedoucím pracovníkem v oblasti dodržování zákonů na ochranu životního prostředí v rámci pravidelných školení BOZP.
Obsluha sběrného dvora bude také seznámena s provozním řádem zařízení.
V daných požárních úsecích jsou umístěny přenosné hasicí přístroje a k dispozici je i lékárnička pro případné poskytnutí první pomoci.
WC s vodou z veřejného vodovodu je zajištěno v zázemí pro obsluhu v budově SD, kam je přivedena rovněž pitná tekoucí studená a teplá voda z veřejného vodovodu.
Povinnosti provozovatele v oblasti zabezpečení požadavků BOZP a hygieny práce se řídí příslušnými vnitropodnikovými a obecnými předpisy s odvoláním na zák. č. 258/2000 Sb. o péči a ochraně veřejného zdraví, nařízení vlády č. 361/2007 Sb., kterým se stanoví podmínky ochrany zdraví zaměstnanců při práci ve znění posledních předpisů – samostatná vnitropodniková směrnice,
Veškeré práce spojené s provozem zařízení se provádějí podle pokynů odpovědného pracovníka.
Každé mechanizační zařízení smějí pracovníci používat výhradně k tomu účelu, který předepisuje výrobce v návodu k obsluze.
Před uvedením do provozu je pracovník povinen se přesvědčit o provozuschopném a bezpečném stavu strojů a mechanizačních zařízení.
Maximální povolená rychlost v zařízení je 20 km/hod. Při jízdě po příjezdových a odjezdových cestách podléhá jejich provoz platným předpisům o provozu vozidel na veřejných komunikacích.
Obsluha sběrného dvora vykonává průběžnou vizuální kontrolu zařízení ke sběru a výkupu odpadů, včetně jeho čištění. Zjištěné závady musí být ihned odstraněny.
V případě úrazu musí obsluha zařízení postupovat v souladu školení BOZP o první pomoci, využít dostupné prostředky (lékárnička a standardní postupy první pomoci), vyhodnotit situaci a v případě potřeby neprodleně kontaktovat RZS na tel. č. 155 a provést zápis o úrazu.



Zásady první pomoci:
Při poskytování první pomoci je nutné zajistit především bezpečnost zachraňujícího i zachraňovaného! V každém případě se vyvarujeme chaotického jednání. Postižený by měl mít duševní i tělesný klid. Při poskytování první pomoci nesmí postižený prochladnout.
a) Rychlá orientace:
· Při manipulaci s potřísněným oděvem nebo jinými předměty je nutno se chránit odpovídajícími osobními ochrannými pracovními prostředky včetně rukavic.
· První pomoc by neměla být prováděna na místě, kde k nehodě došlo, pokud je nebezpečí kontaminace zachránce

b) Při stavech ohrožujících život nejdříve provádějte resuscitaci postiženého a zajistěte lékařskou pomoc.
· zástava dechu: okamžitě provádějte umělé dýchání
· zástava srdce: okamžitě provádějte nepřímou masáž srdce
· bezvědomí: uložte postiženého do stabilizované polohy na boku

c) Vybavení:
Pro účinnou první pomoc musí být na místě potřebné prostředky a pomůcky:
· Dostatek vody – zajištěno v budově SD
· Lékárnička, její obsah je třeba obměňovat před uplynutím exspiračních dob léčivých přípravků a dalších materiálů. Lékárnička bude umístěna v kanceláři obsluhy zařízení

· Neprodleně po zajištění lékařské pomoci pracovníci zařízení provedou záznam o této události do provozního deníku zařízení,
· Záznam nechají podepsat zraněným, pokud je to možné, v opačném případě záznam podepíší nejméně dvě osoby,
· V případě smrtelného úrazu se tato skutečnost neprodleně po zjištění úmrtí lékařem nahlašuje policii k prošetření,

Požární zabezpečení zařízení se řídí platnými vnitřními a obecně závaznými opatřeními,
Za dodržení pravidel PO odpovídá vedoucí zařízení popř. osoby pověřené,
Požár se nahlašuje na Hasičský záchranný sbor,
Každý, kdo zpozoruje požár, je povinen jej uhasit a není-li to v jeho silách, musí přivolat pomoc neprodleným oznámením vzniku požáru na ohlašovnu požáru Hasičského záchranného sboru: 150 se sdělením: 
· kde hoří - adresa objektu
· co hoří - jaký odpad
· kdo volá - jméno a číslo telefonu z kterého volá

[bookmark: _Toc410168706][bookmark: _Toc421278322][bookmark: _Toc533717163]11. Ustanovení o uchování dokumentů dokladujících kvalitu přijatých odpadů po dobu 5 let

· Doklady dodávek původců a vlastníků bioodpadu,
· Evidence příjmu dodávek bioodpadu, 
· Evidence zakládek bioodpadu,
· Provozní deník,
· Protokoly o odběru vzorků odpadu,
· Protokoly o výsledcích zkoušek vzorků odpadů. 
[bookmark: _Toc410168707]
[bookmark: _Toc421278323][bookmark: _Toc533717164]12. Návrh na zavedení provozního deníku zařízení sloužícího k dokumentování provozu a evidenční list zakládky

V souladu s bodem 10 přílohy č. 1 k vyhlášce č. 383/2001 Sb. je v zařízení veden provozní deník. Jsou v něm zaznamenány následující údaje:
· Datum a jméno obsluhy,
· Datum a podpis odpovědné osoby za vedení záznamů v provozním deníku,
· Kód druhu a množství odpadu (v hmotnostních jednotkách) přijatých do zařízení,
· Identifikace původce nebo vlastníka odpadu,
· Technické údaje o provozu zařízení, 
· Provozní poruchy a havárie a způsob jejich odstranění, 
· Časové využití zařízení, případně odstavení, 
· Provedené údržby zařízení, 
· Provedené kontroly a revize zařízení, 
· Záznamy o kontrolách v zařízení,
· Záznamy o školení pracovníků zařízení,
· Záznamy o poruchách v provozování zařízení s možným dopadem na životní prostředí včetně jejich příčin a nápravných opatřeních.
[bookmark: _Toc410168708]Záznamy o příjmu a výdeji odpadů musí být zaznamenávány denně. Provozní deník obsahuje zejména následující záznamy.
Návrh provozního deníku je uveden v příloze č. 2 tohoto provozního řádu.

[bookmark: _Toc410168709][bookmark: _Toc421278325][bookmark: _Toc533717165]14. Opatření pro splnění požadavků ochrany zdraví a životního prostředí
	
Obsluha zařízení se bude řídit provozním řádem, používat ochranné pomůcky při kontaktu s přijímaným odpadem a dbát pokynů uvedených v kapitole 4.

Osobní ochranné pomůcky: pro vlastní práci jsou zaměstnancům vydávány ochranné rukavice, další speciální pracovní pomůcky např. sluchátka nejsou třeba, neboť hlučnost svozové techniky jejich použití nevyžaduje.

Osobní ochranné pomůcky a Provozní řád zařízení budou umístěny v kanceláři obsluhy sběrného dvora.

[bookmark: _Toc285449199][bookmark: _Toc410168717][bookmark: _Toc421278334][bookmark: _Toc533717166]15. Stanovení postupu ohlášení orgánu kraje pro případ, že odpad nebyl do zařízení přijat
	
Pokud odpad nebude odpovídat kvalitě uvedené v provozním řádu zařízení, nebude na zařízení přijat. Skutečnost bude ohlášena na krajský úřad, a to písemně do 5 pracovních dnů. Kontakty jsou uvedeny v kapitole 1.4. 
[bookmark: _Toc449650640][bookmark: _Toc533717167]16. Sankce státními orgány

Sankce za porušení tohoto provozního řádu se řídí příslušnými ustanoveními podle zákona č. 185/2001 Sb., o odpadech, ve znění pozdějších předpisů. 

[bookmark: _Toc421278335][bookmark: _Toc533717168]17. Závěrečné ustanovení
Provozovatel SD zodpovídá za řádné uložení a zabezpečení všech odpadů, které se ve sběrném dvoře nacházejí.
Provozní řád je uložen u odpovědné osoby za provoz SD a všichni pracovníci s ním budou prokazatelně seznámeni.
[bookmark: _Toc410168718][bookmark: _Toc421278336][bookmark: _Toc533717169]18. Přílohy 
· č. 1: Katastrální mapa se zákresem umístění zařízení
· č. 2: Schéma zařízení (haly) – s rozpisem umístění odpadů a elektrozařízení v hale, včetně místa obsluhy a soc. zařízení, umístění váhy
· č. 3: Provozní deník – Záznamy převzetí odpadu do zařízení
· č. 4: Informační tabule
[bookmark: _Toc421278337]

Příloha č. 1: Katastrální mapa se zákresem umístění SD
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[image: ]Umístění váhy
Příl. č. 2: Schéma zařízení (haly) – s rozpisem umístění odpadů a elektrozařízení v hale, včetně místa obsluhy a soc. zařízení, umístění váhy

Sanitární zařízení



	
	
Příloha č. 3: Návrh provozního deníku
Provozní deník – Sběrný dvůr Staré Heřminovy

Vlastník a provozovatel:	Obec Staré Heřminovy	

Adresa provozovatele: 		Č.p. 129, 793 12 Staré Heřminovy	 
                                                                	 
IČ: 				00576077						

Název provozovny: 		Sběrný dvůr Staré Hřminovy			
						

Statutární zástupce:		Daniela Skotnicová		              	
Telefonní číslo:			+420 725 141 163				
E-mail: 				obec.st.herminovy@razdva.cz		
							 
Vedoucí pracovník zařízení:	        		
Telefonní číslo:					

Obsluha zařízení:                          Josef Sváček		
Telefonní číslo:			+420 555 502 000		

Osoba zodpovědná za vedení průběžné evidence:

[bookmark: _Hlk534203132]Provozní doba:
Pondělí 		1400 - 1700	
Čtvrtek, pátek  		800 - 1100
Sobota			800 - 1100

Zařízení nebude provozováno o státních svátcích a v době od 22:00 do 6:00.

Způsob vedení provozního deníku:
· Denně zaznamenávat do tab. 1
· Do ostatních tabulek zaznamenávat dle potřeby
· Číslovat zápisy v Průběžné evidenci

Obsah provozního deníku:

Tab. 1 – Provozní záznamy SD
Tab. 2 – Průběžná evidence
Tab. 3 – Zvláštní záznamy


Tab. 1 - Provozní záznamy SD

	Datum
	Jméno obsluhy
(podpis)
	Počet odpra-covaných hodin
	Prováděné pracovní operace
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Tab. 2 – Průběžná evidence 

Osoba zodpovědná za vedení průběžné evidence:
	Číslo zápisu
	Datum dodání odpadu
	Jméno obsluhy
	Kód podle katalogu
 odpadů
	Kate-gorie odpadu
O/N
	Pojmenování odpadu
	Množ-ství (t)
	Název a IČ dodavatele odpadu (IČZ, IČP)
	Číslo vážní-ho lístku
	Místo uložení
	Vytříděné odpady
	Název, IČ a IČZ odběratele odpadu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kód podle katalogu
odpadů
	Pojmenování odpadu
	Množ-ství (t)
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	



Tab. 3  – Zvláštní záznamy

	Datum
	Záznam o provozní poruše či havárii
Záznam o školení pracovníků
Záznam o kontrole v zařízení
Aj. 
	Nápravné opatření

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	









Příloha č. 4: Návrh informační tabule

[bookmark: _GoBack]Sběrný dvůr Staré Heřminovy
Identifikační číslo zařízení: CZT01675

Přehled odpadů, pro něž je zařízení určeno
	150101
	 Papírové a lepenkové obaly
	200119
	 Pesticidy

	150102
	 Plastové obaly
	200121
	 Zářivky a jiný odpad obsahující rtuť

	150104
	Kovové obaly
	200123
	 Vyřazená zařízení obsahující chlorofluorouhlovodíky

	150107
	 Skleněné obaly
	200125
	 Jedlý olej a tuk

	160103
	 Pneumatiky
	200126
	 Olej a tuk neuvedený pod číslem 20 01 25

	170106
	 Směsi nebo oddělené frakce betonu, cihel, tašek a keramických výrobků obsahující nebezpečné látky
	200127
	 Barvy, tiskařské barvy, lepidla a pryskyřice obsahující nebezpečné látky

	170107
	 Směsi nebo oddělené frakce betonu, cihel, tašek a keramických výrobků neuvedené pod číslem 17 01 06
	200129
	 Detergenty obsahující nebezpečné látky

	170301
	 Asfaltové směsi obsahující dehet
	200131
	 Nepoužitelná cytostatika

	170405
	 Železo a ocel
	200132
	 Jiná nepoužitelná léčiva neuvedená pod číslem 20 01 31

	170601
	 Izolační materiál s obsahem azbestu 
	200133
	 Baterie a akumulátory, zařazené pod čísly 16 06 01, 16 06 02 nebo pod číslem 16 06 03 a netříděné baterie a akumulátory obsahující tyto baterie

	170904
	 Směsné stavební a demoliční odpady neuvedené pod čísly 17 09 01, 17 09 02 a 17 09 03
	200135
	 Vyřazené elektrické a elektronické zařízení obsahující nebezpečné látky neuvedené pod čísly 20 01 21 a 20 01 23

	200101
	 Papír a lepenka
	200136
	 Vyřazené elektrické a elektronické zařízení neuvedené pod čísly 20 01 21, 20 01 23 a 20 01 35

	200102
	 Sklo
	200137
	 Dřevo obsahující nebezpečné látky

	200108
	 Biologicky rozložitelný odpad z kuchyní a stravoven
	200138
	 Dřevo neuvedené pod číslem 20 01 37

	200110
	 Oděvy
	200139
	 Plasty

	200113
	 Rozpouštědla
	200140
	 Kovy

	200114
	 Kyseliny
	200201
	 Biologicky rozložitelný odpad

	200115
	 Zásady
	200302
	 Odpad z tržišť

	200117
	 Fotochemikálie
	200307
	 Objemný odpad 



Provozní doba
     Středa		1400 - 1700
     Sobota      	                 900 - 1100
Zařízení nebude provozováno o státních svátcích a v době od 22:00 do 6:00.

Provozovatel: Obec Staré Heřminovy, č.p. 129, 793 12 Staré Heřminovy
IČ: 005 76 077
Osoba odpovědná za provoz: Josef Sváček, Tel.: +420 703 553 250

Schvalující orgán veřejné správy: Moravskoslezský kraj – Krajský úřad, Odbor životního prostředí a zemědělství, 28. října 117, 702 18 Ostrava, Tel.: +420 595 622 222
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